
 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 4 

 

 

Dependencia responsable: Dirección de Planeación y Sistemas de Información Ambiental 
 

No. de acta: ____         Reunión interna ☒         Reunión externa ☐ 

 
Fecha: 26/11/2025  Hora de inicio 10:00 am Hora de finalización 11:30 am  
   
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Capacitar a los usuarios contratistas de la Secretaria Distrital de Ambiente sobre el 
procedimiento del Informe de actividades y autorización de pago (IAAP) en el Sistemas 
FOREST. 
 

TEMAS TRATADOS 
 

1. Procedimiento Información básica del contrista 
2. Procedimiento IAAP 

 
 

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

La capacitación se llevó a cabo mediante un ejercicio guiado en el Sistema de Información Ambiental 

FOREST. Se inició con la explicación del procedimiento para diligenciar la información básica del 

contratista, detallando cómo se debe registrar y vincular la información en las diferentes secciones del 

sistema. Asimismo, se abordó el módulo de información del contrato, indicando el procedimiento para 

activar el contrato vigente y explicando el uso y función de cada una de las casillas que deben ser 

diligenciadas en esta sección. 
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PROCESO INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA 

 

DATOS CONTRATISTA 

DATOS BASICOS 

 

SEGURIDAD SOCIAL 
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TRIBUTACION 

 

 

 

 

 



 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 4 

 

 

 

DEPENDIENTES 

 

 

DATOS CONTRATO 

INFORMACION DEL CONTRATO 
DOCUMENTOS (ACTA DE INICIO) 

 

 

 

 

 

 

 



 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 4 

 

 

 

 

OBIGACIONES ESPECIFICAS 

 

CESIONES  

 

  

Una vez se avanza se guarda la información relacionada en información básica del contratista. 

 

 

 

 

 

 



 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 4 

 

 

 

 

PROCESO INFORME DE ACTIVIDADES Y AUTORIZACIÓN DE PAGO (IAAP)  

 

ACTIVIDADES DEL PROCESO 

Diligenciar Información del pago. 
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Diligenciar Actividades 

 

 

Elaborar borrador IAAP 
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Se muestran las actividades del proceso IAAP hasta la firma y radicación del borrador. 
 
 
 

NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 
 
 

Elaboró: Fanny Alexandra Borda - DPSIA 
 
CONTROL DE CAMBIOS 
 

 
RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR 

 
ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

Nombre:  Juan Carlos Ortiz R. 
Cargo: Contratista 
Fecha: 22/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez  
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

 

COMPROMISOS 

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 

   

   

(Incluir tantas filas como sea necesario)   

Versión Descripción de la modificación 
No. Acto Administrativo y 

fecha 

3 

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 
en la relación de asistencia. 

Radicado No. 
2023EE171778 del 28 de 
julio del 2023. 

4 
Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el 
diligenciamiento de los responsables de elaboración, revisión y 
aprobación del acta. 

Radicado 2024IE221864 del 
23 de octubre de 2024 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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FECHA: 26/11/2025 HORA DE INICIO:  10:00 A.M.                                            HORA DE TERMINACIÓN: 11:30 A.M. 

LUGAR: Reunión virtual MEET TEMA: Capacitación IAAP  RESPONSABLE: Fanny Alexandra Borda - DPSIA 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
TIPO Y 

NUMERO DE 
DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 

DEPENDENCIA /ENTIDAD  
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Diego Andrés Neira 
1010204707 

Oficina Asesora de 
Planeación  

 X  
diego.neira@ambientebogot

a.gov.co 
3102567814 Reunión Virtual MEET 

Nelson Algarra 
80125732 Silvicultura  X  

nelson.algarra@ambientebo
gota.gov.co 

3007010570 
Reunión Virtual MEET 

Mariluz Zamora Cuellar 
1013592329 

Oficina Asesora 
Planeacion- Politicas 

 X  
mariluz.zamora@ambienteb

ogota.gov.co 
3125941837 

Reunión Virtual MEET 

ANA USECHE 
1018417626 

SUBDIRECCION DE 
SILVICULTURA 

 X  
ana.useche@ambientebogot

a.gov.co 
3156242010 

Reunión Virtual MEET 

LUIS MANUELGARCIA REALES  
72155346 SCAAV  X  

manuel.garcia@ambientebo
gota.gov.co 

3006440146 Reunión Virtual MEET 

Wilson Gomez 
79624011 

Subdirección de control 
ambiental 

 X  
ingwilsongomez@gmail.co

m 
3103359848 

Reunión Virtual MEET 

Sandra Catalina Torres  
53106433 

Subdirección de la 
biodiversidad 

 X  
catalina.palacios@xn--

ambientebogot-geb.gov.co 
3102791119 

Reunión Virtual MEET 

Natalia Patricia Rodríguez 
Acevedo 

1032402180 
Subdirección de calidad 
de aire, visual y auditiva 

 X  
patricia.acevedo@ambiente

bogota.gov.co 
3153420885 

Reunión Virtual MEET 

Karol Asprilla 
53050364 Subdirección Silvicultura  X  

karol.asprilla@ambientebog
ota.gov.co 

 Reunión Virtual MEET 

Cristhian Roberto Caicedo 
Duran 

1016055967 SRS  X  crcaicedod@gmail.com 3142134458 Reunión Virtual MEET 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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LUGAR: Reunión virtual MEET TEMA: Capacitación IAAP  RESPONSABLE: Fanny Alexandra Borda - DPSIA 
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Julie viviana Villarreal 
Rodriguez 

52931966 DGA  X  
julie.villarreal@ambientebog

ota.gov.co 
3208580770 

Reunión Virtual MEET 

SONIA YANNETH CELY 
MENDEZ 

52493551 SEGAE  X  
sonia.cely@ambientebogota

.gov.co 
3778826 

Reunión Virtual MEET 

Paula Andrea Castañeda 
Rodriguez 

1001089045 SFFS  X  
paula.castaneda@ambiente

bogota.gov.co 
3197592112 Reunión Virtual MEET 

Brayan Fernando Jiménez 
Sabogañ 

1010225225 Biodiversidad  X  
brayan.sabogal@ambienteb

ogota.gov.co 
3503383204 

Reunión Virtual MEET 

José Rafael Castilla Díaz  77094810 SDA - OPEL   X  
josecastilladiaz@hotmail.co

m 
3002802536 

Reunión Virtual MEET 

magda paola torres tinjaca 52794789 Silvicultura  X  
MAGDA.TORRES@AMBIENT

EBOGOTA.GOV.CO 
5778899 

Reunión Virtual MEET 

Juan Carlos Torres Cadena 1032391400 SS  X  
juan.cadena@bogotaambien

te.gov.co 
3114548086 Reunión Virtual MEET 

SANDRA MARCELA CASTRO 
GONZALEZ 

1022323083 OAP - PROYECTOS  X  
sandra.castro@ambientebo

gota.gov.co 
3108771241 Reunión Virtual MEET 

LADY JENNIFER TALERO 
ESPINOSA 

53014614 SCAAV  X  
lady.talero@ambientebogot

a.gov.co 
3007542080 

Reunión Virtual MEET 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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LUGAR: Reunión virtual MEET TEMA: Capacitación IAAP  RESPONSABLE: Fanny Alexandra Borda - DPSIA 
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

NUBIA MARCELA AMAYA 
RODRIGUEZ 

39628324 

SUBDIRECCION DE 
FLORA Y FAUNA 

SILVESTRE 

 X  
nubia.amaya@ambientebog

ota.gov.co 
3108803377 

Reunión Virtual MEET 

Azarys Paternina Hernandez 1063137618 
Subdirección de Fauna y 

Flora Silvestre 
 X  

azarys.paternina@ambiente
bogota.gov.co 

3124433490 
Reunión Virtual MEET 

Manuel Hernando Peña 
Velandia 

4243436 DAP  X  
manuelhernando.velandia@

gmail.com 
3112261672 

Reunión Virtual MEET 

Diana Yadira Garcia Rozo 1012443430 
Subdirección de 

Silvicultura  
 X  

diana.garcia@ambientebog
ota.gov.co 

 
Reunión Virtual MEET 

JULIO EMERSON JIMENEZ 
VERGARA 

80167316 SUB FAUNA Y FLORA  X  
julio.jimenez@ambientebog

ota.gov.co 
3124131831 

Reunión Virtual MEET 

Aleyda Avellaneda Mesa 46663354 SFFS  X  
aleyda.avellaneda@ambient

ebogota.gov.co 
3778917 

Reunión Virtual MEET 

Vanessa Cortés M. 52 SBIO  X  
ingrid.cortes@ambientebog

ota.gov.co 
3002153587 

Reunión Virtual MEET 

William Fernando Repizo 
Correa 

79738825 
Dirección de Gestión 

Ambiental 
 X  

william.repizo@ambientebo
gota.gov.co 

3133026424 
Reunión Virtual MEET 

Yuliana Romero Daza 1026307278 
SUBDIRECCIÓN DE 

SILVICULTURA 
 X  

yuliana.romero@ambiente.b
ogota.gov.co 

3193580907 
Reunión Virtual MEET 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Gema Claudia Varón Arias 51582866 Biodiversidad  X  gclava.ser.sda1@gmail.com 3114674919 Reunión Virtual MEET 

Wilson Chaparo Sanchez 79481757 S Bio  X  
wilson.sanchez@ambienteb

ogota.gov.co 
3194219471 

Reunión Virtual MEET 

Katherin Lizeth Torres Rojas  1013626679 SS y SFFS   X  
katherin.torres@ambientebo

gota.gov.co 
3195288080 

Reunión Virtual MEET 

Adriana Moreno 52497707 SEGAE  X  
adriana.moreno@ambienteb

ogota.gov.co 
3778910 

Reunión Virtual MEET 

Paola Andrea Villamil Alarcon 52507699 
SUBSECRETARIA DE 

CONTROL AMBIENTAL 
 X  

paola.villamil@ambientebog
ota.gov.co 

3015130777 
Reunión Virtual MEET 

Felipe Arias Olaya 1075210354 SEGAE  X  
felipe.arias@ambientebogot

a.gov.co 
3173316242 

Reunión Virtual MEET 

Isabel Milena 1143351817 SPPA  X  
isabel.salgado@ambientebo

gota.gov.co 
3005730649 

Reunión Virtual MEET 

Yeimy andrea rodriguez 
Valderrama 

1121947786 Sda  X  
yeimyrodriguez646@gmail.c

om 
3046199481 

Reunión Virtual MEET 

Enna Delgado Gutierrez 1020747178 
Oficina Asesora de 

Planeación 
 X  

enna.delgado@ambientebo
gota.gov.co 

3502028342 
Reunión Virtual MEET 

DIEGO ANDRÉS CADENA 
RODRÍGUEZ 

11207385 SEGAE  X  
diego.cadena@ambientebog

ota.gov.co 
3778910 

Reunión Virtual MEET 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Julieth Andrea Patiño Garzón 1023003737 SEGAE  X  
julieth.patino@ambientebog

ota.gov.co 
3017983653 

Reunión Virtual MEET 

Jairo Steven Jiménez 
Fonsseca 

1049659136 SFFS  X  
jairo.jimenez@ambientebog

ota.gov.co 
3185164573 

Reunión Virtual MEET 

Fredy Hernan Paez Garzon 1033681607 
SUBDIRECCION DE 

SILVICULTURA 
 X  

fredy.paez@ambientebogot
a.gov.co 

3103455085 
Reunión Virtual MEET 

Lina maria puentes sanchez  1016030557 SFFS  X  
lina.puentes@ambientebogo

ta.gov.co 
3118365190 

Reunión Virtual MEET 

SANDRA MURCIA RAMIREZ 1018454735 SEGAE  X  
sandra.murcia@ambientebo

gota.gov.co 
 

Reunión Virtual MEET 

María Fernanda Lozano 
Bernal 

52779931 SFFS  X  
fernanda.lozano@ambiente

bogota.gov.co 
3155323262 

Reunión Virtual MEET 

Laura Perdomo Rivas 1014210093 SEGAE  X  
laura.perdomo@ambientebo

gota.gov.co 
 

Reunión Virtual MEET 

Ana Maria Torres Socha 1015413837 
Subdireccion de 

Biodiversidad  
 X  

anamatorres469@gmail.co
m 

3186961685 
Reunión Virtual MEET 

DIANA PATRICIA CALDERÒN 52094231 SCAAV  X  
diana.calderon@ambienteb

ogota.gov.co 
3112682361 

Reunión Virtual MEET 

Natalia Ruiz  1030650535 
Subdirección de 

silvicultura 
 X  

natalia.ruiz@ambientebogot
a.gov.co 

 
Reunión Virtual MEET 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

VIVIANA ANDREA CAMELO 
AGUIRRE 

1018405555 SFFS  X  
viviana.camelo@ambienteb

ogota.gov.co 
3015557119 

Reunión Virtual MEET 

Tagarit de la Paz Ariza 
Riveros 

1020741210 
Subdirección de Flora y 

Fauna Silvestre 
 X  

tagarit.ariza@ambientebogo
ta.gov.co 

3166724684 
Reunión Virtual MEET 

Karen Y. Luna 1010172108 OAP  X  
karen.luna@ambientebogot

a.gov.co 
3156162111 

Reunión Virtual MEET 

Andrés Camilo Rodríguez 
Mila 

1023940037 SEGAE  X  
andres.mila@ambientebogo

ta.gov.co 
3108803021 

Reunión Virtual MEET 

juan david cepeda velasco 1010214072 
Subdirección de 

Biodiversidad  
 X  

juan.cepeda@ambientebogo
ta.gov.co 

3222831551 
Reunión Virtual MEET 

Nicole Morales Freese 1018420677 
Subdirección de Flora y 

Fauna silvestre 
 X  

NICOLE.MORALES@ambient
ebogota.gov.co 

6013778854 
Reunión Virtual MEET 

Tatiana Hernández Olaya 1026563793 SFFS  X  
tatiana.olaya@ambientebog

ota.gov.co 
3778899 

Reunión Virtual MEET 

Luisa Fernanda Correa 
Angarita  

1018444943 SFFS  X  
fernanda.correa@ambienteb

ogota.gov.co 
3212077373 

Reunión Virtual MEET 

Diana Raquel Benavides 
Herrera 

1057588785 

SUBDIRECCION DE 
FLORA Y FAUNA 
SILVESTRE SFFS 

 X  
diana.benavides@ambiente

bogota.gov.co 
3134931664 

Reunión Virtual MEET 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente 
formulario otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-
tratamiento-de-datos-personales. De igual manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las 
reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3                              Versión: 4 

  

FECHA: 26/11/2025 HORA DE INICIO:  10:00 A.M.                                            HORA DE TERMINACIÓN: 11:30 A.M. 

LUGAR: Reunión virtual MEET TEMA: Capacitación IAAP  RESPONSABLE: Fanny Alexandra Borda - DPSIA 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
TIPO Y 

NUMERO DE 
DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 

DEPENDENCIA /ENTIDAD  
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCION

AL 
FIRMA 

Laura Gutierrez 1019062805 
Subdirección de Flora y 

fauna silvestre 
 X  

laura.garcia@ambientebogo
ta.gov.co 

3046146352 
Reunión Virtual MEET 

         

         

 


